
计算机学院教学委员会工作条例

一、组织结构
1. 计算机学院教学委员会（下简称委员会）由院务会议决定任免，是指导学院本科教学的专门委员会。 
2. 委员会设主任1名、副主任2-3名、委员8～10名。委员会任期3年，委员均可连任。
3. 特殊情况由院务会议决定调整。委员会设秘书1名。

二、工作职责
1. 学习理解有关教学文件，统一教学指导思想。根据学科和专业发展要求，制定每届本科招生专业的培养计划。
2. 审定或调整课程设置、课程组设置及课程组组长人选，向院务会提出建议。
3. 审查本科课程的教学大纲，处理与协调相关课程的教学内容衔接，并监督执行。
4. 协助制定各专业本科教材建设规划，审查和批准各系部所选用教材。
5. 利用听课、抽查试卷等方式，收集教学动态，参加全学院各教学环节的指导和考评。进行日常教学质量管理和期中、期末教学检查，必要时由委员会核查和审定某个教学环节的成绩。
6. 组织新开课教师的试讲，并对其担任该课程主讲作出资格认定。
7. 组织青年教师教学竞赛的初赛，提出指导意见、评定成绩、向学校推荐。
8. 负责教学质量奖、教学成果奖和其它教学奖励的材料初审、推荐或评定。负责各类教改项目的材料审查和立项申报推荐。
9. 对教师教学质量提出评价意见。

三、工作程序
1、委员会实行常设工作制，每个月至少进行一次集中会议。必要时可随时召集。
2、委员会会议由主任或副主任召集。召集人应在会议前向所有委员通报会议议题，或提供会议文件材料。每次会议均须作书面记录。
3、委员会会议实行协商制，必要时可以表决。讨论议题时委员须充分发表意见，议题协商议定或表决后，即成为教学委员会正式决议。议题的讨论或表决情况，不得任意向委员会外扩散。委员会集中议事不要求最低到会人数。做出决议则应有三分之二以上委员出席。通过决议的赞成票应占全体委员的多数。
4、委员会委员按照分工，代表教学委员会进行日常工作。委员会的工作向全学院公布。 
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